
國立勤益科技大學 機械工程系

學生課程預選標準作業流程 

1.目的：協助學生順利完成選課作業。

2.依據：國立勤益科技大學學生選課及加退選辦法。

3.範圍：本系日間部學生適用。

4.權責：詳如5.作業說明。
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5.作業說明：

5-1、每學期結束前應辦理次一學期之課程預選。

5-2、開設於本班之課程以該班同學為優先預選對象。

5-3、填寫資訊服務需求申請單：由各系開課單位承辦同仁填寫申請單，會辦電算中心同
仁協助開課系統設定。

5-4、預選為登記選課時以亂數篩選方式處理。

各系開課選修課

選課系統、選課日期設定

亂數篩選作業

選修課程預選

轉出預選結果檔
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完成預選作業

課務組轉新學期必選修課程
於學生篇
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5-5、預選結果於第18週公佈於系網頁並轉出預選結果檔至課務組。

6.控制重點：風險分布3

6-1、選修課程預選：為讓學生能確切收到預選訊息，於學生預選前一週公告網路預選時
程於系網頁，並發送紙本通知於各班櫃。網路預選當週張貼教學大綱於系館學生公
佈欄，於系網頁公告開課一覽表並將紙本發送於各班櫃。

6-2、預選對象：以本系開課年級各班學生優先。

6-3、預選篩選方式：以系統亂數篩選方式公平辦理。

6-4、於第18週公佈新學期學生選到之選修課一覽表於系網，以利學生先行規劃下學期課
表。


